
MONITORING DAN EVALUASI SOP 

 

No Pertanyaan 
SOP 

Fakta Rekomendasi 
Ya Tidak 

1. Apakah judul SOP sudah memenuhi 
kaidah? 

    

 a. Apakah judul SOP memiliki unsur 
output? 

    

 b. Apakah judul SOP memiliki unsur 
aspek kegiatan? 

    

 c. Apakah judul SOP memberi 
gambaran yang jelas terhadap ruang 
lingkup kegiatan yang di SOP kan? 
(dst) 

    

2. Apakah SOP memenuhi kaidah 
penulisan identitas SOP? 

    

 a. Apakah penulisan nomor SOP 
sudah sesuai? 

    

 b. Apakah penulisan tanggal 
pembuatan sudah benar? (dst) 

    

3. Apakah SOP memenuhi kaidah 
penulisan prosedur SOP? 

    

 a. Apakah kegiatan penulisan kegiatan 
SOP sudah benar? 

    

 b. Apakah penulisan pelaksana sudah 
benar? 

    

 c. Apakah penulisan SOP sudah 
benar? (dst) 
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